ESTADO DE MATO GROSSO
GESTAO MUNICIPAL
DOM AQUINO

DECRETO N° 029/2024 DE 22 DE MARCO DE 2024.

DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
AGENTES PUBLICOS PARA EXERCICIO DAS
FUNCOES ESSENCIAIS AS CONTRATACOES
PUBLICAS, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE
DOM AQUINO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

VALDECIO LUIZ DA COSTA, Prefeito do Municipio de Dom Aquino, Estado
de Mato Grosso, com base no art. 107, VI, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO que compete ao ente federado definir, em norma prépria,
regras especificas para o cumprimento das determinagdes gerais previstas
na Lei n® 14.133, de 2021 (art. 187);

CONSIDERANDO a necessidade de transmitir seguranca juridica aos
Agentes Publicos, Servidores Publicos e a todos os demais envolvidos nos
processos de aquisicao de bens de consumo, contratagao obras, de servicos,
comuns e de engenharia, na Prefeitura Municipal de Dom Aquino,

DECRETA:
Da Designacao dos Agentes Publicos para o Exercicio de Funcées Essenciais

Art. 1" Compete a autoridade maxima do 6rgao ou entidade promotora da
licitacao a designacao do agente de contratagao, dos componentes das
respectivas equipes de apoio e da comissac de contratacao para a conducao
do certame.

§ 1° Somente podera atuar como membro de comissao de contratacao e
agente de contratacao o servidor que tenha realizado capacitacao especifica
atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico para exercer tal atribuicao.

§ 2° Serao considerados como capacitacao especifica os cursos promovidos
por empresas privadas e contratados pela Administracao com temas
relacionados as contratacoes puiblicas, especialmente os de formacao de
agente de contratacao e pregoeiro.

§ 3° Na hipotese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir

o cumprimento diligente das atribuicées, o agente publico devera comunicar
o fato ao seu superior hierarquico.
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§ 4° Na hipotese prevista no § 3°, a autoridade competente podera
providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicoes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar
outro servidor com a qualificacao requerida.

Art. 2° A designacao dos agentes publicos para o exercicio de fungoes
essenciais devera observar o principio da segregacao das funcgoées, o qual
veda a designagao do mesmo agente publico para atuagao simultanea em
funcoes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo unico. A aplicacdo do principio da segregacao de funcdes de que
trata o caput:

| - sera avaliada na situacao fatica processual; e
II - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidacao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do
objeto da contratacao.

Art. 3° O agente publico designado para atuar na area de licitacoes e
contratos e o terceiro que auxilie a conducgao da contratacao, na qualidade
de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica,
deverao observar as vedagoes previstas no art. 9° da Lei n” 14.133, de 2021.

Do Agente de Contratacao e do Pregoeiro

Art. 4° O agente de contratacao, inclusive o pregoeiro, é o agente publico
designado pela autoridade a que se refere o art. 24, entre servidores efetivos,
para tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologacdo, e possui as seguintes
atribuicoes:

I - auxiliar, quando solicitado, na elaboracao dos atos da fase interna que
nao sao suas atribuigoes;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessao publica da licitacao;
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V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VI - receber e examinar a declaracao dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condicées de habilitacao;

VII - verificar a conformidade da proposta em relacao aos requisitos
estabelecidos no edital;

VIII - coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

IX - verificar e julgar as condicoes de habilitacao;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacao e sua validade juridica e, se necessario, afastar

licitantes em razao de vicios insanaveis;

XII - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a
decisao, encaminha-los a autoridade competente;

XIII - proceder a classificacao dos proponentes depois de encerrados os
lances,

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;
XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de
preco € dos documentos de habilitacao, proceder a abertura dos envelopes

das propostas de preco, ao seu exame e a classificacao dos proponentes;

XVII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco
melhor;

XVIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da
licitacao;

XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos
para contratacao direta;

XX - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apos a sua
conclusao, a autoridade competente para a adjudicacdo, homologaciao e

contratacao;
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XX1 - propor a autoridade competente a revogacao ou a anulacao da
licitagao;

XXII - propor a autoridade competente a abertura de processo administrativo
para apuracao de responsabilidade;

XXIII - inserir os dados referentes aos processos licitatérios e/ou as
contratacoes diretas no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no
sitio oficial da Administracao Publica na internet, e providenciar as
publicacbes previstas em lei, quando nao houver setor responsavel por estas
atribuicoes.

Art. 5° O agente de contratacao podera conduzir procedimentos de
contratacdo direta, desde que respeitado o principio da segregacao de
funcoes.

Paragrafo unico. O agente de contratacao, inclusive o pregoeiro, podera
solicitar manifestacao técnica da assessoria juridica ou de outros setores do
orgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

Da Equipe de Apoio

Art. 6” A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serao designados
pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade, para auxiliar o agente de
contratacao.

Da Comissao de Contratacao

Art. 7° A comissdao de contratacao, permanente ou especial, devera ser
formada por, no minimo, 3 (trés)] membros, devendo a maioria dos
integrantes ser servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes ao
quadro permanente do orgaoc ou entidade da Administracao Publica
municipal.

§ 1° Caso a licitacdo seja realizada na modalidade dialogo competitivo, a
comissao de contratacao devera ser composta de pelo menos 3 (trés)
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica municipal,
admitida a contratacao de profissionais para assessoramento técnico da
comissao.

§ 2° Os membros da comissao de contratacdo responderao solidariamente
por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que
expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

Av. Cuiabd. 143 — Centro — Fones: (0**66) 3451-1127/1299 — Fax — 3451-1236
CEP 78.830-000 Dom Aquino Mato Grosso

pmdomaquino/@terra.com.br




ESTADO DE MATO GROSSO
GESTAO MUNICIPAL
DOM AQUINO

§ 3° A comissao de contratagdo podera solicitar manifestagao técnica da
assessoria juridica ou de outros setores d» o6rgao ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisao.

§ 4° A comissao de contratagcao sera presidida por um servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes de orgao ou entidade da
Administracao Publica municipal, o qual tera, no que couber, as atribuicoes
do agente de contratacao, conforme estabelece o art. 4° deste Regulamento.

Art. 8° No caso da modalidade concurso e nas demais licitagées que utilizam
o critério de melhor técnica ou contetido artistico, o julgamento sera
efetuado por uma comissdo especial, integrada por pessoas de reputacao
ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos
ou nao.

Paragrafo unico. A comissao a que se refere o caput deste artigo, no caso de
concurso para elaboracdo de documentos técnicos podera, em relacao a
formacdo em arquitetura e engenharia, ser homogénea ou heterogénea,
podendo ser constituida exclusivamente por profissionais servidores ou
empregados publicos com formacao nessas areas.

Dos gestores e fiscais de contrato
Art, 9°, Para os efeitos deste decreto, consideram-se:

I - gestor do contrato: o agente publico do orgao ou da entidade responsavel
pelo gerenciamento geral dos contratos;

II - fiscal do contrato: o agente publico responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacao operacional da execucao dos contratos, nos seus aspectos
técnicos e/ou administrativos.

Art. 10. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e a legislacao em vigor, respondendo cada uma
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Paragrafo tunico. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada pela administracao, de forma a garantir a regularidade dos atos
praticados e a plena execucao do objeto.

Art. 11. As atividades de gestao e fiscalizacao dos contratos compreendem o
conjunto de acoes realizadas de forma rotineira e sistematica, que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela administracao
para os objetos contratados, verificar o cumprimento das obrigacoes
previstas no edital de licitagdo e contrato e das exigéncias legais.

Av. Cuiaba, 143 — Centro — Fones: (0**66) 3451-1127/1299 - Fax - 3451-1236
CEP 78.830-000 Dom Aquino Mato Grosso

pmdomaquinof&*len‘a.contbr




ESTADO DE MATO GROSSO
GESTAO MUNICIPAL
DOM AQUINO

Paragrafo tnico. As atividades descritas no caput serdo realizadas pelo
gestor e pelo fiscal do contrato, assegurada a distin¢ao das fungées, sempre
que possivel.

Art. 12. Para todos os contratos firmados pela administracdo publica
municipal havera a designacao de gestores e fiscais.

§ 1° Para os instrumentos equivalentes aos contratos sera avaliada, pelo
gestor do contrato, a necessidade de designacao de fiscal.

§ 2° As funcodes de fiscalizagao técnica e administrativa de cada contrato
poderao ser exercidas em conjunto ou individualmente por um ou mais
fiscais, conforme designacao, considerando a especificidade do objeto
contratado.

Art. 13. Os fiscais do contrato poderao ser assessorados e subsidiados por
agentes publicos da administracdo municipal ou por servico de empresa ou
de profissional especializado, contratados pela administracdo, considerando
a especificidade do objeto, sua abrangéncia multissetorial e o envolvimento
de varias especialidades profissionais distintas,

§ 17 A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisao das informacgées prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade € nao podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de
fiscal do contrato.

§ 2° Os agentes publicos da administracao municipal, quando demandados,
prestarao informacgoes em documentos apartados e devidamente assinados e
responderao pela veracidade e pela precisao de seu conteudo.

§ 3" A atuacao dos agentes publicos da administracdo municipal e a
contratacao de terceiros ndo eximira a responsabilidade dos fiscais do

contrato, nos limites das informacées recebidas.

Art. 14. Os gestores e os fiscais de contrato, bem como seus respectivos
substitutos, serdo designados pela autoridade maxima do orgao.

§ 1° Na designacao de que trata o caput, serdo considerados:

I - a compatibilidade com as atribuicées do cargo, emprego ou funcio
publica;

II - a complexidade da fiscalizacao;

[II - o quantitativo de contratos por agente publico.

Av, Cuiabi. 143 — Centro — Fones: (0**66) 3451-1127/1299 — Fax — 3451-1236
CEP 78.830-000 Dom Aquino Mato Grosso
pmdomaquino(@terra.com.br




ESTADO DE MATO GROSSO
GESTAO MUNIC PAL
DOM AQUINO

§ 2° Excepcional e motivadamente, a gestao e a fiscalizacdo do contrato
poderao ser exercidas pelo mesmo agente publico.

§ 3° Nao sendo designado o gestor ou os fiscais dos contratos e seus
substitutos no prazo previsto no art. 15, ou em caso de desligamento ou
afastamento extemporaneo e definitivo destes agentes publicos, as
atribuicoes de gestdao ou de fiscalizagcdo contratual caberdao ao responsavel
pela designacao.

Art. 15. A designacao dos gestores e fiscais de contrato sera formalizada por
portaria publicada concomitantemente ao contrato ou em até 3 (trés) dias
liteis contados da celebracao do contrato ou instrumento a ser gerenciado,
contendo o nome completo, a identificacao funcional, o cargo ou funcao
publica exercida pelo servidor, a descrigao

resumida do objeto do contrato, bem c>mo o numero do processo de
licitacao, dispensa ou inexigibilidade que originou a contratacao.

Art. 16. Cabera ao gestor do contrato:
[ — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e
informar a autoridade maxima do oérgao ou da entidade aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia,

[l — coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacao do contrato;

IV — manifestar acerca da celebracao de termo aditivo, da extincao dos
contratos e demais ocorréncias pertinentes a execuc¢ao contratual; V -
elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei federal n® 14.133, de 2021, com as informacoées obtidas durante a
execucao do contrato;

VI - emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, e a eventuais
penalidades aplicadas;

VII - tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdao para fins de aplicacao de sancgoes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei federal n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;
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VIII - diligenciar no sentido de solicitar nova licitacdo ou a prorrogacao do
contrato vigente, de modo a evitar a interrupcao de servicos publicos
essenciais.

Art. 17. Cabera ao fiscal do contrato:

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacées
pertinentes as suas competéncias, bem como ao controle dos prazos
relacionados ao contrato e a formalizacac de apostilamentos e de termos
aditivos e ao acompanhamento de glosas;

Il - promover todos os registros formais da execucao, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes
contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificacao da necessidade de
adequagoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

Il - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as
condicoes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracéo;

IV — acompanhar a execucao contratual em seus aspectos qualitativos e
quantitativos;

V — exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos
no contrato e instrumentos dele decorrentes;

VI = exigir o cumprimento das clausulas 1o contrato e respectivos termos
aditivos;

VII - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

VIII - emitir notificagoées e determinar a correcao de rotinas ou de quaisquer
vicios, defeitos, incorrec¢oes, inexatidao ou irregularidade constatada, com a
definicdo de prazo para a corregcao, reparacao, remoc¢ao, reconstrucao ou
substituicao, as expensas da contratada, no total ou em parte, do objeto
contratado;

[X - aprovar a medicao dos servicos efetivamente realizados, em consonancia
com o previsto no contrato;

X — conferir e atestar as notas fiscais e faturas, no ambito de suas
competéncias;
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XI — informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdao ou adocao de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso;

XIl - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas;

XIII - realizar todas as agbes necessarias para a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao contratual, no ambito de sua competéncia;

XIV - auxiliar o gestor do contrato com as informacoes necessarias a
elaboracdao do documento comprobatério da avaliacao realizada pela
fiscalizacao, no ambito de suas competéncias;

XV - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, de forma
sumaria ou mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico, conforme o caso;

XVI - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, quando nao
houver servidor ou comisséao especifica designada, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais de carater técnico.

XVII - verificar a manutencao das condi¢des de habilitacao da contratada,
com a solicitacao dos documentos comprobatorios pertinentes, quando
julgar necessario;

XVIII - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigées fiscais,
trabalhistas e previdenciarias;

Paragrafo unico. As competéncias definidas neste decreto nao excluem
outras atribuicoes definidas em normativos internos porventura existentes.

Do Auxilio dos Orgaos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 18. O gestor e os fiscais do contrato, no desempenho de suas funcoes,
contarao com o auxilio dos orgaos de assessoramento juridico e de controle
interno para dirimir duvidas e subsidia-los com informacées para prevenir
riscos na execugao do contrato.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagoes gerais ou
em resposta a solicitagoes individuais e especificas, que podera ser prestado:

I - na forma oral, nos casos mais simples, que nao demandem a elaboracao
de parecer ou outro documento que parta do orgao de assessoramento
juridico, ou quando este entender necessario para o esclarecimento da
demanda;
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[ - na forma escrita, mediante solicitacao devidamente protocolada ou
quando o érgao de assessoramento juridico entender necessario para o
esclarecimento da demanda.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacao de auxilio ao orgao de
assessoramento juridico se dara por meio de requerimento, que contera, da
forma mais clara e individualizada possivel, o assunto a ser esclarecido.

§ 3° Previamente a tomada de decisao, o gestor e o fiscal do contrato
considerarao eventuais manifestagoes apresentadas pelos orgaos de
assessoramento juridico e de controle interno, as quais somente poderao ser
rejeitadas de forma motivada, ressalvados os casos de vinculacao expressa
do gestor, na forma da lei.

§ 4° O auxilio de que trata o caput se dara, por parte do Controle Interno, na
mesma forma prevista para o assessoramento juridico.

Das Decisoes sobre a Execucao dos Contratos

Art. 19. As decisoées sobre as solicitagdoes e as reclamacoes relacionadas a
execucao dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos serao
proferidos no prazo de trinta (30) dias, contado da data do protocolo do
requerimento, exceto se houver disposicao legal ou clausula contratual que
estabeleca prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisoes de que trata o caput serao tomadas pelo fiscal do contrato,
pelo gestor do contrato ou pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade,
ou a quem as normas de organizacao administrativa indicarem, nos limites
de suas competéncias.

Art. 20. As funcoes de gestor e fiscal do contrato serdo remuneradas e
consideradas de relevante carater publico.

Art. 21. O gestor e o fiscal do contrato poderao ser responsabilizados pela
sua atuacao na forma da lei.

Da Autoridade Maxima

Art. 22. Cabera a autoridade maxima do o6rgao ou entidade promotora da
licitacao ou a quem delegar:

I - examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratacao,
pregoeiro, ou presidente de Comissao de Contratacao;
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I - promover gestdo por competéncias para o desempenho das funcoes
essenciais a execucdo da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e deste
Regulamento;

Il - designar o agente de contratacao, membros de comissao de contratacao
e os membros da equipe de apoio, bem como os gestores e fiscais de
contratos;

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio;

V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacao, do pregoeiro
ou da comissdo de contratacdo, quando este mantiver sua decisao;

VI - adjudicar o objeto da licitacao;
VII - homologar o resultado da licitacao;
VIII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracao de
responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei n® 14.133, de 2021 e deste
Regulamento.

Paragrafo Uinico. A autorizacdo para a abertura do processo licitatorio € o
uiltimo ato anterior a publicacao do edital.

Art. 23. Em se verificando a ocorréncia de ato lesivo a administracao
publica, nos termos da Lei federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, os
agentes publicos responsaveis pelas fungdes instituidas neste decreto
deverao informar a autoridade maxima de cada o6rgao, a fim de que sejam
adotadas as providéncias cabiveis.

Art. 24. Os casos omissos serao resolvidos pelo(a) Secretario(a) de
Administracdo, aplicando, no que couber, o disposto nos artigos 20 a 30 do
Decreto-Lei n°® 4.657, 4 de setembro de 1942, e Decreto Federal n® 9.830, de
10 de junho de 2019.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 26 Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

“-——-
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ESTADO DE MATO GROSSO
GESTAO MUNICIPAL
DOM AQUINO

Gabinete do Prefeito Municipal em 22 de marco de 2024.

Valdécio
Prefeito Municipal

Registrada nesta Secretaria Municipal e publicada no Diario Oficial da AMM,
Diario Oficial do TCE/MT e por afixacdo no local publico de costume,
conforme determina a Legislacao em vigor

Francid‘c/;/(.?r_:l-fﬁ“to

Secretario de Administracao
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