ESTADO DE MATO GROSSO
GESTAO MUNICIPAL

DOM AQUINO - MT

DECRETO N°. 112/2025
DE 11 DE NOVEMBRO DE 2025.

DISPOE SOBRE O ENCERRAMENTO
DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2025
PARA OS ORGAOS E ENTIDADES DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DO
MUNICIPIO DE DOM AQUINO.

O Prefeito do Municipio de Dom Aquino, no uso de suas atribuigdes legais e de acordo com o artigo
106 e 107 e inciso da subsegdo II da Lei Orgénica do Municipio tendo em vista o disposto na Lei
Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964 e suas alteragdes e na Lei Complementar Federal n® 101, de
4 de maio de 2000 e suas alteragdes, e;

Considerando que o encerramento do exercicio financeiro € o consequente levantamento das
Demonstragdes Contabeis constituem providéncias que devem ser prévias, ordenadas e planejadas: e
Considerando a necessidade de normatizar os procedimentos ¢ estabelecer um cronograma de
atividades e agdes necessarias para o encerramento do exercicio financeiro de 2025, com vistas ao

atendimento da legislagdo vigente,

DECRETA:
CAPITULOT
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1" - Este Decreto dispde sobre o encerramento do exercicio financeiro de 2025 para os orgdos
¢ entidades da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta do Municipio de Dom Aquino.

§ 1° A partir da publicagio deste Decreto até a entrega das prestagdes de contas dos Orgdos e
Entidades ao Tribunal de Contas do Estado - TCE serdo consideradas urgentes e prioritirias as
atividades vinculadas a contabilidade, ao controle, a apuragdo orgamentaria e ao inventario, em todos

os Orgaos ¢ Entidades da Administragdo Pablica Municipal.

§ 2° Os Orgdos da Administragdo Direta e Indireta obedecerdo, para o encerramento do exercicio
financeiro de 2025, as disposig¢des de cardter orcamentario, financeiro, contabil e patrimonial contidas
neste Decreto, que devem ser cumpridas de maneira uniforme e rigorosamente de acordo com os

prazos fixados.

Artigo 2 ° - A execugdo orcamentdria da despesa devera observar o Principio da Anualidade do

Orgamento ¢ 0 Regime de Competéncia.

Av. Cuiabd, 143 - Centro - Fones: (0**66) 3451-1127 /1299 - Fax - 3451-1236
CEP 78.830-000 Dom Aguino-MT



ESTADO DE MATO GROSSO
GESTAO MUNICIPAL

DOM AQUINO - MT

Artigo 3° - E vedada a realizagio de despesa sem prévio empenho, conforme estabelecido no artigo
60, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Paragrafo (nico: Caso sejam constatadas despesas certificadas que ndo passaram pelo estagio do
empenhamento da despesa, ou seja, realizagdo de despesa sem prévio empenho, havera o
reconhecimento contabil da despesa sob o aspecto patrimonial, em observdncia ao regime de

competéncia, sem prejuizo da apuragdo da responsabilidade do agente que der causa & irregularidade.

Artigo 4° - Para o encerramento do exercicio financeiro de 2025 ficam definidas as datas limites

conforme o Anexo | deste decreto.

CAPITULO IT
DOS PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO

Secao |

Da Execucao Das Despesas do Exercicio Financeiro

Artigo 5° - Em observancia ao Principio da Anualidade do Orgamento devem ser empenhadas no
exercicio financeiro somente as parcelas dos contratos e convénios em execugio prevista at¢ 31 de
dezembro de 2025, bem como as despesas de vigéncia plurianual serdo empenhadas em cada exercicio
financeiro pela parte nele a ser executada.

§ 1° O empenho de despesa ndo liquidada devera ser anulado ao final do exercicio, exceto quando:

I - permanecer vigente o prazo para cumprimento da obrigagdo assumida pelo credor.

I - estiver vencido o prazo de que trata o inciso | deste paragrafo, mas estiver em curso a liquidagdo
da despesa e for de interesse da Administragdo exigir o cumprimento da obrigagdo assumida pelo

credor.

§ 2° Caso exista a necessidade de novas compras/contratagdes de cardter emergencial apos a data de
05 de dezembro de 2025, somente serdo autorizadas mediante justificativa da secretaria solicitante e

autorizagio expressa dos Secretarios Municipais de Finangas e Planejamento e de Administragdo.

Artigo 6° - Para os saldos de empenho que estiverem no estagio “em liquidagéo — com recebimento
definitivo™ as unidades or¢amentarias deverdo registrar a Obrigagdo Liquidada a Pagar, para que

sejam inscritos em RPP, observado os prazos de que trata o Anexo |

Paragrafo unico: Entende-se por “em liquidacdo” o estagio da execugdo da despesa em que se

registra o reconhecimento patrimonial, no momento da ocorréncia do fato gerador.
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Artigo 7° - Todos os documentos fiscais emitidos no ano 2025, deverdo ser encaminhados, conforme

cronograma, ¢ liquidados dentro do exercicio, ou seja, até o dia 31 de dezembro de 2025,

Secao I

Dos Restos a Pagar

Artigo 8° - As despesas empenhadas serdo inscritas em Restos a Pagar. distinguindo-se as processadas

das ndo processadas, conforme relagdo emitida pelas Unidades Gestoras no prazo fixado no Anexo L.

Artigo 9° - Os empenhos de despesas ndo processadas (decorrentes de obrigagdes contratuais) serdo
mantidos tdo somente se representarem despesas efetivamente incorridas dentro do proprio exercicio

financeiro de 2025, quando estiver pendente o cumprimento de alguma formalidade exigida em lei:

§ 1° Os Restos a Pagar ndo processados deverdo ser liquidados até 16 de janeiro de 2026, data em
que todos os Restos a Pagar ndo processados serdo cancelados.

§ 2°0s Restos a Pagar ndo processados de exercicios anteriores a 2024 deverdo ser cancelados até o
dia 19 de dezembro de 2025.

§ 3° As notas fiscais (decorrentes de compras/contratagdes eventuais) devem ser encaminhadas para
liquidagdo até o dia 12 de dezembro de 2025. Os empenhos que estiverem na situagdo "a liquidar”, no
dia 19 de dezembro de 2025, serdo automaticamente anulados, sendo inscritos em restos a pagar nao

processados somente empenhos relativos a obrigagdes contratuais, com servigos prestados em

dezembro de 2025.

Artigo 10 - O cancelamento de Restos a Pagar Processados somente ocorrera apos a ratificagdo do

motivo.

Paragrafo unico: O disposto neste artigo somente ocorrerd para cancelamento de restos a pagar que

foram indevidamente processados.

Artigo 11 - O saldo dos Restos a Pagar Processados do exercicio de 2025 e os Restos a Pagar inscritos
em 2025 serd transferido para contas especificas do Passivo Financeiro e terdo prioridade de

pagamento no exercicio seguinte, seguindo a ordem cronoldgica de pagamentos por fonte de recursos.

Artigo 12 - A Secretaria de Finangas e Planejamento deverd proceder até 18 de dezembro de 2025,
conjuntamente com a unidade orgamentaria e gestora, a verificagdo e depuragiio das despesas a serem

inscritas em Restos a Pagar.
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Artigo 13 - A geragio de Restos a Pagar, no ambito de cada 6rgdo equivalente da Administragao

Direta sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento.

Artigo 14 - O pagamento de Restos a Pagar que vierem a ser reclamados em decorréncia das
anulagdes poderdo ser atendidos 4 conta de dotagdes destinadas a despesas de exercicios anteriores,
apds autorizagdo e determinagdo do Ordenador de Despesas da Unidade Gestora correspondentes, no
qual contera no minimo os seguintes documentos:

| - Identificagdo do credor/favorecido;

II - Descrigdo do bem, material ou servigo adquirido/contratado;

[II - Data de vencimento do compromisso;

IV - Importancia exata a pagar,

V - Documentos fiscais comprobatorios:

VI - Certificagdo do cumprimento da obrigagdo pelo credor e/ou favorecido:

VII - Justificativa pela auséncia de registro da despesa na época oportuna;

VIII - Autorizagdo expressa da autoridade competente para que se efetue o empenho e o pagamento
da divida a conta de Despesas de Exercicios Anteriores:

IX - Parecer Juridico.

Segiio 111

Despesa de Exercicios Anteriores

Artigo 15 - Apods o término do exercicio, poderdo ser pagas por dotagdes para Despesas de Exercicios
Anteriores, quando devidamente reconhecidas e justificadas pela autoridade competente, e obedecida,
sempre que possivel, a ordem cronolégica, as seguintes despesas:

| - ndo processadas em época prépria, para as quais o orgamento respectivo consignava crédito
proprio, com saldo suficiente para atendé-las;

[l - de "Restos a Pagar" com prescrigdo interrompida; e

I1I - relativas a compromissos reconhecidos apos o encerramento do exercicio correspondente.
Paragrafo inico: O procedimento para atender o pagamento de despesa de exercicios anteriores -
DEA serdo efetivados seguindo 0 mesmo rito do Artigo 14. Cabe ressaltar que, para o empenho de

despesas de exercicios anteriores a ser realizado em 2026, a unidade orgamentaria devera subtrair o

saldo de alguma despesa a ser executada em 2026.
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Se¢iao 1V

Conciliacdo e Ajustes Das Contas Financeiras e Patrimoniais

Artigo 16 - As contas movimentadas em instituigdo bancédria devem ter seus saldos devidamente
conciliados pelo departamento de contabilidade com suas respectivas movimentagdes e as
conciliagdes revisadas pela Tesouraria, que as manterd a disposi¢do dos 6rgdos de controle interno e

externo.

Paragrafo unico: As conciliagdes de todas as contas correntes bancarias devem ser realizadas durante
o més de dezembro, devendo ser adotadas medidas efetivas para investigagdo e regularizagdo de
eventuais pendéncias, de modo que os saldos contdbeis representem fidedignamente os saldos

bancarios existentes no encerramento do exercicio.

Artigo 17 - Todos os recursos existentes nas contas bancarias deverdo estar devidamente escriturados
pela contabilidade. inclusive os recursos de terceiros que. transitoriamente, estejam em poder dos
orgdos ou das entidades da Administragdo Publica Municipal, devendo ser contabilizados como

Depositos de Diversas Origens (DDO) até a sua devida regulariza¢ao ou devolugéo.

Artigo 18 - A execugdo de todos os pagamentos de despesas do corrente exercicio tera o prazo limite
do dia 23 de dezembro de 2025 mediante disponibilidade financeira, devendo a solicitagdo de

execu¢ao da programagdo de desembolso ser realizada previamente.

Paragrafo unico: Os rendimentos oriundos de recursos proprios e vinculados aplicados em
certificados de depositos bancarios deverdo ser registrados dentro do préprio exercicio de 2025,

obedecendo ao principio contabil da competéncia.

Artigo 19 - As unidades orgamentarias e gestoras deverdio regularizar os valores pendentes das contas

devedoras e credoras,

CAPITULO I
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 20 - Fica vedado omitir processos, documentos ou informagdes aos servidores publicos
responsdveis pelos servigos contabeis da Administragio Municipal no exercicio das atribuigdes

inerentes a atividade de registro contabil.
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Artigo 21 - Fica a Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento autorizada a pé_rr;litir

excepcionalidade no cumprimento deste Decreto, quanto as despesas vinculadas ao atendimento das

obrigagdes constitucionais, legais ¢ contratuais.

Artigo 22 - O ndo cumprimento dos dispositivos deste decreto implicard a responsabilidade do
servidor encarregado da informagdo, ensejando apuragdo de ordem funcional, nos termos da

legislagdo vigente.

Artigo 23 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura do Municipio de Dom Aquino,J | de novembro de 2025.

o 4t
Lhioslmadboictln
Prefeito Municipal

Registrada nesta Secretaria Municipal e publicada no Diario Oficial da AMM/MT, Diario Oficial do

TCE/MT e por afixagdo no local pablico de costume, conforme determina a legislagdo em vigor.

WELLINTON
Secretario d¢ Administracio
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ANEXO1

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

DESCRICAO | DATA LIMITE
Solicitagdo de Autorizagdo de Fornecimento [ 05/12/2025
Emissdo de empenho para novas contratagdes ' 12/12/2025
Encaminhamento de Notas Fiscais e outros 12/12/2025

documentos para liquidagdo de despesas no
exercicio de 2025

Casos  pontuais: Notas emitidas  pelo | Devem ser recebidas ¢ encaminhadas no dia de
fornecimento de combustivel e alimentos  sua emissdo, dentro do exercicio financeiro. até
Pereciveis o dia 30/12/2025

Anulagdo de empenhos relativos a compras ¢ 19/12/2025

servicos eventuais de Notas Fiscais nao | '

encaminhadas para a Contabilidade até¢ a data
limite de 19/12/2025

Pagamento de despesas liquidadas no exercicio
de 2025, conforme disponibilidade financeira.

23/12/2025

a) Conciliagdo das contas Banco Conta :
Movimento com os saldos dos extratos bancérios |
correspondentes em 31 de dezembro de 2025, de |

forma que as pendéncias sejam regularizadas; ,
e o

16/01/2026

b) Conciliagio das contas de Aphu;g,()e;
Financeiras com os extratos consolidados dos |
saldos das aplicagdes financeiras emitidos pelai
instituigdo financeira responsavel, visando a|
correta evidenciagdo patrimonial; e '

16/01/2026

¢) Verificagdo dos saldos das retengdes ainda nao
pagas, vencidas ou ndo. Liquida¢do de Restos a
Pagar Nao Processados, relativos somente as |
obrigagdes contratuais com servigos prestados no

mes C

16/01/2026

Reconhecimento e empénho de DEA decorrentes
das anulagdes dos empenhos.

28/02/2026

Prefeitura do Municipio de Dom Aquino. |1 de novembro de 20235.

%

. /K%M’?‘i{{ ~

Prefeito Municipal
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ANEXOII

PROCESSO ADMINISTRATIVO — DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

ASSUNTO: Reconhecimento e pagamento de despesa referente a exercicio anterior.

I - IDENTIFICACAO DO CREDOR/FAVORECIDO
Nome/Razao Social:

CPF/CNPJ:
Enderego:
Telefone/E-mail:

I1 - DESCRICAO DO BEM, MATERIAL OU SERVICO ADQUIRIDO/CONTRATADO

Trata-se da aquisi¢do/prestacdo de S , realizada no
periodode _ / { a__ [/ | . conforme contrato, nota de empenho ou solicitagdo de servigo
n° , devidamente comprovada pela documentagdo anexa.

1 - PATA DE VENCIMENTO DO COMPROMISSO
O vencimento da obriga¢do ocorreuem /[ / . conforme previsto em contrato/nota
fiscal/documento equivalente.

IV - IMPORTANCIA EXATA A PAGAR
Valor total devido: R$ (

RSP )

(Informar se o valor esta atualizado monetariamente ¢, se houver, demonstrar calculo anexo.)

V - DOCUMENTOS FISCAIS COMPROBATORIOS
Anexos:

- Nota Fiscal n° de_ [ [/
- Contrato/Ordem de Fornecimento/Ordem de Servi¢o n®
- Relatorio de execugdo/entrega

- Outros documentos pertinentes.

VI - CERTIFICACAO DO CUMPRIMENTO DA OBRIGACAO PELO CREDOR E/OU
FAVORECIDO

Certifico, para os devidos fins, que o bem foi entregue ou o servigo foi prestado de forma regular,
conforme comprovam os documentos anexos.

Local e data:

Responsavel pela drea requisitante:
Cargo/Fungéo:

Assinatura:

VII - JUSTIFICATIVA PELA AUSENCIA DE REGISTRO DA DESPESA NA EPOCA
OPORTUNA
A despesa ndo foi empenhada no exercicio de origem ( ), em razio de

A despesa, entretanto, ¢ legitima, devidamente comprovada e de responsabiilidzid;desle 6rg5,0
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VIII - AUTORIZACAO EXPRESSA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Com fundamento no art. 37 da Lei n® 4,320/64 e demais normas aplicaveis, autorizo o reconhecimento e
pagamento da presente despesa como Despesa de Exercicios Anteriores, a conta do elemento orgamentario
apropriado.

Local e data:

Autoridade competente:

Cargo:

Assinatura;

IX - PARECER JURIDICO

Apo6s analise dos autos, opino pela legalidade do reconhecimento ¢ pagamento da despesa, por estar
devidamente comprovada a prestagdo do servigo/a entrega do bem, bem como a responsabilidade do drgdo
solicitante, atendendo aos requisitos legais previstos no art. 37 da Lei n° 4.320/64.

Local e data:

Assessor(a) Juridico(a):

OAB:

Assinatura:

X - CONCLUSAO

Diante do exposto, propde-se o reconhecimento da despesa e a autorizagdo de pagamento a conta de
Despesas de Exercicios Anteriores, com a devida formalizagdo do empenho correspondente.

Anexos obrigatérios:

[ - Identifica¢do do credor/favorecido

I1 - Descrigdo do bem, material ou servigo adquirido/contratado com a importincia exata a pagar;

[1I - Data de vencimento do compromisso;

IV - V - Documentos fiscais comprobatdrios Nota Fiscal/Recibo;

V1 — Certificagao do cumprimento da obrigagao pelo credor e/ou favorecido;

VII - Justificativa formal pela auséncia de registro da despesa na época oportuna e/ou Copia do empenho
(se houver);

VIII - Autorizagdo expressa da autoridade competente para que se efetue o empenho e o pagamento da
divida a conta de Despesas de Exercicios Anteriores;

IX - Contrato/Ordem de Servigo quando for o caso;

X - Relatorio de Entrega/ Medigdo;

X1 - Parecer Juridico.
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